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1. Vydani Skolniho radu

1.1 Vydani Skolniho Fadu

Reditelka Zakladni $koly a mateiské Skoly Kostelni Hlavno vydava po projednani
v pedagogické radé¢ tento Skolni f4d a to v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$Sim odborném vzdélavani a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,Skolsky zdkon*) a vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich piedpist (dale jen ,,vyhlaska®).

1.2 Zavaznost Skolniho Fadu

Skolni tad je zvefejnén na piistupném misté v MS a prokazatelnym zplisobem s nim
byli seznameni vSichni zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho vydéani a obsahu zakonné
zastupce nezletilych déti.

2. Cile predskolniho vzdélavani

Ptedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte piedskolniho veéku, podili se
na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel
chovani, zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahii. Predskolni vzd€lavani vytvari
zakladni ptedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, napomahé vyrovnavat nerovnomeérnosti
vyvoje déti pred vstupem do zékladniho vzdélavani a poskytuje specialné pedagogickou péci
détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

Piedskolni vzdélavani se uskuteéiiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro
pfedskolni vzdélavani, ktery je zpracovan podle Ramcového vzdelavaciho programu pro
predskolni vzd€lavani a je zvefejnén na pfistupném misté ve Skole (na webovych strankach
Skoly).

Mateiskd Skola spolupracuje se zdkonnymi zdstupci déti a dal§imi fyzickymi a
pravnickymi osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti
a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného plisobeni matetské Skoly, rodiny a spolecnosti

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych
zastupcu ve Skole

3.1 Zakonni zastupci maji pravo:
e na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného
Zivota
e po dohodé s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tiidé
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konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou
Skoly

pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu Skoly
projevit piipominky k provozu MS, uéitelce nebo feditelce skoly

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
ditéte

k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu (formuldfe u ucitelek); bez
pisemného povéteni nevydaji ucitelky dité¢ nikomu jinému nez jeho zdkonnému
zéastupci nebo jim povefené osobé

3.2 Zakonni zastupci jsou povinni:

zajistit, aby dit¢ dochazelo fadn¢ do Skoly, u novych déti dodrzovat "Adaptacni
program"
na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zucastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte
zajistit, aby dité dochazelo do matetské Skoly zdravé bez prokazatelnych znamek
nemoci a nezavsivené
v pfipadé onemocnéni ditéte béhem dne, zajistit v co nejkratsi dobé odchod ditcte
domu
ptredat dit€ osobné ucitelce, ktera teprve potom za néj prebira zodpoveédnost
thned hlasit zmény v udajich vedenych ve Skolni matrice (zména zdravotni
pojistovny, telefonniho ¢isla, trvalého pobytu, adresy pro dorucovani pisemnosti
-
oznamit pfedem zndmou nepfitomnost ditéte, neni-li pfedem znamd, omluvit dité
neprodlen¢ telefonicky nebo osobné
dolozit ditivody neptitomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné nejpozdéji do
tii dnit ode dne, kdy jej k tomu feditelka vyzve (pro tyto ucely se vydava diteti
omluvny list),
nahlasit pfichod ¢i odchod ditéte z matetské Skoly v jinou nez obvyklou dobu,

v fadném terminu uhradit uplatu za ptredskolni vzd€lavani (pokud feditelka
nerozhodla o osvobozeni ¢i prominuti Gplaty) a uplatu za skolni stravovani,
dodrzovat piedpisy vydané feditelkou Skoly (vnitini fad Skolni jidelny, Skolni fad,
bezpecnostni predpisy),
dodrzovat pifi vzdjemném styku se zaméstnanci matefské Skoly a ostatnimi
zakonnymi zastupci pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti,
zajistit ucast individudln€é vzdélavaného ditéte u ovéfeni urovné osvojovani
oc¢ekavanych vystupil v terminech stanovenych Skolnim fadem

3.3 Dité ma pravo:

O 0O O O O O O O

na vzdélavani a vychovu sméfujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti
na volny ¢as a hru a na stykéni se s jinymi détmi a lidmi

na ochranu pted praci, kterd ohrozuje jeho vyvoj a zdravi

uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndboZenstvi

na zvlastni péci a vychovu v ptipadé postizeni a IVP potieb

o pfitomnosti asistenta pedagoga ptidélené¢ho ke konkrétnimu ditéti jsou

zak. zastupci informovani

na emoc¢né kladné prostiedi
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3. 4. Dité ma povinnost:

o dodrZovat spole¢né vytvofena pravidla spolecného souZiti ve tfide,

fidit se pokyny zaméstnanci mateiské Skoly,

o Setrné¢ zachazet s majetkem a vybavenim matefské Skoly (nenicit hracky,
pomtucky...),

o dodrzovat pravidla slusného chovani (pozdravit, pod¢kovat...).

o chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany a nenosit do
matetské Skoly predméty, které mohou ohrozit bezpecnost déti

o dodrzovat pravidla hygieny

o

4. Systém péce o déti s priznanymi podpirnymi opatienimi

4.1 Podpirna opatieni prvniho stupné

Reditel $koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatfeni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zidkonného
zastupce. Tim neni dotceno pravo zdkonného zéastupce na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zékona).

Pedagog mateiské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetn¢ Gpravy metod a forem prace a projedna jej
s feditelem Skoly.

Pokud by nepostacovala podplrnd opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporu¢i fteditel Skoly wvyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni za ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5
Skolského zakona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

4.2 Podpiirna opatieni druhého az patého stupné

e Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zékonného zastupce ditéte.
K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na zakladé
vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni feditele mateiské skoly nebo OSPOD.

e Reditel $koly uréi pedagoga odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podplirnych opatieni ditéti se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami (71 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

e Reditel $koly zahaji poskytovani podptrnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladn& po obdrZeni
doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu zidkonného
zastupce.

e Reditel $koly spoleéné s pedagogy pribézné vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatient,
nejméné vSak jeden krat ro¢né, v pripadé souvisejicich okolnosti Casteji. Ukonceni poskytovani
podptirného opatieni 2 az 5 stupné je-li z doporuceni skolského poradenského zatizeni zfejmé, ze
podplrnd opatieni 2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipadé se nevyzaduje
informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 Skolského zdkona
asll, §12a¢§ 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)
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4.3 Vzdélavani déti nadanvch

e Matetska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci
podminky kco nejvétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individudlni moznosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

e Matefska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatfeni pro
podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az
¢tvrtého stupné podpory

5. Vytvareni pozitivnich mezilidskych vztahii

>

Vztahy mezi ucitelkou a détmi — ucit déti respektovat ucitelku jako
pfirozenou autoritu, nikoliv ze strachu, ucit je vyjadfit bez obav sviij nazor.
Vytvafet citové vazby, spolecné prozitky, empatie radosti, starosti
1 smutku.

Vztahy mezi détmi navzdjem — vzajemnd tolerance mezi détmi, podpora
kamaradskych vztahii, domluvou pfedchazet konfliktim, vzajemné si
pomahat, respektovat pravidla i nazor druhého.

Vitahy mezi zdk.zdstupci a détmi — podporovat kladné vztahy v rodiné,
pozitivni city k ditéti, nepodminovat lasku poslusnosti, nepouzivat vuci
détem nasili, zastraSovani, nevychovavat déti k sobectvi, egocentrismu.
Stanovit détem jasné ,,mantinely,” byt disledni. Podnécovat zajem rodict
o déni v MS.

Vztahy mezi kolektivem MS a rodinou — vytvatet mezi zaméstnanci MS
arodici iprarodi¢i divéru, rovnocenné partnerstvi, porozuméni a snahu
pro ujednoceny vychovny piistup k détem.
Vzijemné komunikovat, snazit se o otevienost, respektovani se, divéru.
Zapojovat rodi¢e do akei pofadanych MS.

Vztahy mezi zaméstnanci MS navzdjem — laskavosti, trpelivosti, toleranci
a upfimnymi vztahy, byt ptikladem détem.
Predavat si zkuSenosti, kazdodenni vzajemny kontakt, byt chapajicim
a tolerantnim ¢lovékem.

Vztahy mezi MS a veiejnosti — prezentovat se na vefejnosti prirozend
aslusné. Komunikovat v patficnych mezich. Prezentace dovednosti,
schopnosti déti, podpora sebevédomi u déti

6. Provoz a vnitini rezim materské Skoly

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani,
stanovi feditelka Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho ucitele ptipadlo
nejvyse 20 déti z béznych trid.

Pti zajistovani zotavovacich pobytil, poptipade vyleti pro déti ur¢i feditelka Skoly pocet
pedagogickych pracovnikil tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.
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6.1 Provoz materské Skoly

Provoz mateiské Skoly — 6:30-16:00 hodin.

Déti prichazeji do matefské Skoly od 6:30 hodin do 8:15 hod.. Pfedavaci zonu tvoii vstup z

Satny do ttidy.

Budova je pfistupna zak. zastupciim:

6:30 — 8:15 hodin
12:00 — 12:45 hodin
14:00 — 16:00 hodin

6.2 Rezim materské Skoly

6.2.1 Organizace dne 1.tiida (3 — 5 let)

06,30 - 08,00
08,00 - 12,00
06,30 - 08,30
08,30 - 08,50
08,50 - 09,10
09,20 - 09,40
09,40 - 11,40
11,40 - 12,00
12,00 - 12,20
12,30 - 14,00
14,00 - 14,10
14,10 - 14,45
14,45 - 16,00
16,00

schazeni déti

individualni vzdélavani

hry dle vlastni volby, individudlni prace s détmi, skupinkova zaméstnani
ranni cviceni + jazykova nebo hudebni chvilka

hygiena, ptechod do jidelny, svacina

¢innosti fizené pedagogem

pobyt venku

obéd 1. tfida

obéd 2. tfida

pohadka, odpocinek (min. 30 min.), postupné vstavani, klidné hry a ¢innosti
télovychovna chvilka - dle zajmu déti

hygiena, svacina

odpoledni zajmové ¢innosti dle vzdélavaci nabidky

ukonéeni provozni doby MS

6.2.2 Organizace dne 2.tfida (5 — 7 let)

06,30 - 08,00
08,00 - 12,00
06,30 - 08,30
08,30 - 08,50
08,50 - 09,10
09,20 - 09,40
09,40 - 11,40
11,40 - 12,00
12,00 - 12,20
12,30 - 14,00
14,00 - 14,10
14,10 - 14,45
14,45 - 16,00
16,00

schazeni déti

individualni vzdélavani

hry dle vlastni volby, individudlni prace s détmi, skupinkova zaméstnani
ranni cviceni + jazykova nebo hudebni chvilka

hygiena, ptechod do jidelny, svacina

¢innosti fizené pedagogem

pobyt venku

obéd 1. tfida

obéd 2. tfida

pohadka, odpocinek (min. 30 min.), postupné vstavani, klidné hry a ¢innosti
télovychovna chvilka - dle zajmu déti

hygiena, svacina

odpoledni zajmové ¢innosti dle vzdélavaci nabidky

ukonéeni provozni doby MS
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Casové udaje jsou orientaéni, v priibdhu dne je moZno piizptsobit organizaci ¢innosti déti
jejich potiebdm a aktudlni situaci. Rezim dne mtize byt upraven pro kazdou tfidu déti
zvlast, podle programu a aktualnich potieb déti.

Od ptichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové ¢innosti déti, podle zajmu. Pfi
tom je dbano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo pobytu
v klidovém prostiedi mimo spole¢né akce, je jim to umoznéno. Détem v obdobi adaptace
je umoznén individudlni rezim.

Didakticky cilené individudlni, spontanni a fizené Cinnosti vedené ucitelkou probihaji
v pribéhu celého dne, vychazeji ze zajmu a potieb déti. Pobyt venku je pfizpiisoben podle
pocasi 2 hodiny. V zim¢ je pobyt omezen pii nepiizni pocasi (vitr, mlha, znecisténé
ovzdusi, nebo teploty pod — 10stupiiti C.) V letnich mésicich se aktivity pfesouvaji ven
s vyuzitim zahrady a vychéazek v ptirodé.

Po obé&d¢ je vymezena doba na odpocinek (spanek). DéEti nejsou do spanku nuceny, jsou
respektovany jejich biologické potteby. Mohou jen odpocivat. Odpocinek je soucasti
rezimu dne. Ucitelka respektuje individudlni potieby déti.

Stanoveny zadkladni rezim muZze byt upraven v piipad¢, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu, poiadani vylet, exkurzi, navstév kulturnich zafizeni, besidek,
détskych dnti a podobnych akci. Ramcovy rezim dne je postaven na stabilnim ¢asovém
rozpéti jidel v tfithodinovém intervalu. Mezidobi, 1ze upravit podle individualnich potieb
a z4jmi déti.

6.3 Dalsi informace

77 omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 8,00 hod., na nasledujici dny kdykoli v
pribéhu dne, osobné, telefonicky nebo do omluvného sesitu v Satné.
Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité prevezmou od ZZ nebo jimi povéienych
zastupct az do doby, kdy je opét ZZ nebo zastupcim predaji. Pfedani ditéte povefené
osob¢ lze jen na ziklad¢ pisemného povéfeni, vystaveného zdkonnym zastupcem ditéte.
Piedat ditéte povétené osob& po Ustni nebo telefonické Zadosti ZZ neni mozno, zakaz
posilat dité bez doprovodu do tiidy MS.
VSechny déti v mateiské Skole jsou pojiStény proti Urazim a nehodam v dobé pobytu
ditéte v MS a pii akcich MS organizovanych.
Veskeré informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na
nasténkéch v Satnach déti.
Z bezpenostnich diivodi je zakazano v MS podéavat détem jakékoliv 1éky i vitaminy.
Déti nesmi nosit do MS — pfedméty ohrozujici zdravi a bezpe¢nost svych kamaradi

o noze, zapalky, Spicaté a ostré predméty

o cenné predméty (fetizky, prstynky)

o drahé hracky

o hracky s vojenskou tematikou (riizné zbrané, noze...)
V budové MS se nesmi odkladat kola, kolob&zky, tiikolky, boby, sané a jiné podobné
predméty. Do budovy MS je zakazano vjizdét na kole¢kovych bruslich a s kodarky.
. Je zakazano do aredlu MS vodit psy nebo je uvazovat pied budovou MS z diivodu
bezpecnosti déti, které do MS dochazi.
MS nemiize umoziiovat détem ve tfidé z organizadnich a bezpelnostnich dvodi
telefonické hovory se ZZ.

10. V arealu MS je zakazano koufit.
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6.4 Organizace provozu §koly v mésici ¢ervenci a srpnu

Omezeni nebo pieruseni provozu MS v mésici Gervenci a srpnu stanovi feditelka §koly po
dohodé se zfizovatelem a vysledek dohody ozndmi zdkonnym zastupciim ditéte nejméné
dva mésice piredem.

Provoz MS lze ze zavaznych diivodi a po projednani se ziizovatelem omezit nebo pierusit
i v jiném obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zdvazné divody se povazuji
organizacni Ci technické pfic¢iny, které znemoznuji fadné poskytovani predSkolniho
vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zvefejni feditelka MS na
pfistupném misté¢ ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pferuseni provozu
rozhodne.

Provoz matetské Skoly byva preruSeny v mésici Cervenci a srpnu, zpravidla 5 tydnt a
v dob¢ véanocnich prazdnin. Rozsah omezeni nebo pferuseni provozu matefské Skoly
oznami feditel matefské Skoly zakonnym zastupcim déti nejméné 2 mésice piedem na
pfistupném misté ve Skole.

7. Platby v materské Skole

7.1 Organizace stravovani a uplata za Skolni stravovani déti

Ptihlasovani a odhlasovéani obédl se provadi den pfedem nebo v dany den do 13.00 hod.
Pfi onemocnéni ditéte si Ize vyzvednout jidlo pouze prvni den nemoci ditéte, na ostatni
dny je nutno dité ze stravovani odhlésit. Odhlasovani obédli provadi zakonny zastupce
ditéte telefonicky ve skolni jideln¢ Skoly nebo osobné tamtéz

Neodhlasené obédy propadaji. Podrobné viz. Provozni tad SJ.

Pii pripravé jidel postupuje dodavatel podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani, v platném znéni a fidi se platnymi vyzivovymi normami a zdsadami zdravé
VyZivy.

Dit¢ ptihlaSené k celodennimu pobytu v mateiské Skole ma pravo denné odebrat
dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel zajistuje jidelna pitny rezim
(¢aje, ovocné §tavy, vitaminové napoje, mineralky). DEti maji moZnost pitného rezimu
v pribéhu celého pobytu v matetské Skole v samoobsluzném rezimu podle vlastniho
pocitu Zizng.

Zpusob platby za stravovani:

1. Uplata za stravovani ditéte v matefské $kole je povinnou platbou a je nedilnou sou&asti
rozpoCtu mateiské Skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb v matetské Skole je
povazovano za zdvazné poruseni provozu matefské Skoly a v koneéném disledku
muze byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské Skoly.

2. Uplata za stravovani probiha v hotovosti v kancelafi ved. $kolni jidelny do 5. dne
nasledujiciho mésice /viz smérnice skolni jidelny/

7.2 Uplata za pi‘edskolni vzd&lavani

Podle zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) v platném znéni a podle provadéci vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, v platném znéni je stanoveno:
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1. Vzdélavani v mateiské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku veéku (§ 123 odst. 1 Skolského
zakona)

2. Pifi odkladu skolni dochazky az do doby, kdy dité nastoupi do zékladni Skoly, je
vzdélavani bezuplatné.

3. Uplata za predskolni vzdélavani je pro dané obdobi stanovena dle Smérnice mateiské
Skoly ke stanoveni vyse uplaty za predskolni vzdélavani ditéte v MS.

4. Piesna pravidla o stanoveni a vybirani uplaty jsou stanovena ve Smérnici matei'ské skoly o
stanoveni vySe uplaty za predskolni vzdélavani ditéte.

5. Uplata za piislusny kalendaini mésic je splatnd do patnictého dne stavajiciho

kalendarniho mésice_(§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)-

8. Prijimaci Fizeni k predSkolnimu vzdélavani

8.1 Zakladni informace o prijimacim Fizeni

e Do mateiské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti
od 2 let, toto ustanoveni plati do 31. 8. 2020 (§ 34 odst. 1).

e PredSkolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).

e Piijiméani déti do matetské Skoly se provadi formou zapisu k ptedskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditel matetské Skoly v dohod¢ se zfizovatelem (od 2.
kvétna do 16. kvétna) a zvetejni je zpusobem v misté¢ obvyklym (informacni plakaty,
webové stranky skoly) (§ 34 odst. 2).

e Reditel Skoly stanovi pro zdpis déti do mateiské Skoly kritéria, kterd jsou zvefejnéna
soucasn¢ se zvefejnénim terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2).

e S rozhodnutim o piijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve
spravnim fizeni.

e Reditel $koly miZe piijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, ze je proti nakaze imunni nebo se nemtize o¢kovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena oSetfujicim 1ékafem na zadosti o
piijeti k pfedSkolnimu vzdélavani.; tato podminka se nevztahuje na déti, pro které je
vzdélavani povinné.

e K piedskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo se statni
ptislusnosti jiného ¢lenského statu Evropské unie. K pfedskolnimu vzd€lavani se piijimaji
také déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného &lenského stitu Evropské unie,
pokud pobyvaji na uzemi CR opravnéné podle § 20 zikona — doklad o opravnénosti
pobytu ditéte na uzemi CR je zdkonny zastupce ditéte povinen predlozit p¥i zapisu ditéte
do MS.

Skolni fad matetské $koly Stranka 9



Do matefské Skoly mohou byt piijaty déti se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami. K
posouzeni podminek pro piijeti déti se zdravotnim postizenim, je nutné pisemné vyjadieni
Skolského poradenského zatizeni, poptipadé také registrujiciho 1¢kare

Po vyrozuméni feditelkou $koly se zakonni zastupci piijatych déti dostavi do MS na
informacni schiizku, kde si vyzvednou dalsi dokumenty k vyplnéni a dostanou informace
0 provozu MS.

8.2 Povinné piedskolni vzdélavani

8.2.1 Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendéinim roce, ve kterém zacina povinnost ptedskolniho vzdélavani ditéte

(s 34a odst. 2).

Pokud nepftihlasi zakonny zastupce dité k povinnému pfedskolnimu vzdélavani, dopusti se
ptestupku podle § 182a skolského zdkona (§ 182a ).

Dité, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové mateiské Skole,
pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individudlni
vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Povinné predSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech
nejméné 4 hodiny v ¢asovém rozpéti od 8 do 12 hodin.

Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin (viz organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach). Pravo ditéte
vzdélavat se v mateiské skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano, neni vétou
prvni a druhou dotceno.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piedskolni
vzdélavani, dochazelo fadné do skoly. Zanedbava-li péci o povinné piedskolni vzdélavani,
dopusti se tim piestupku podle 182a skolského zékona. (§ 182a zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon)

8.2.2 Omlouvani nepritomnosti ditéte

Nepritomné dit¢ omlouva zdkonny zastupce ditéte.

Reditelka koly je opravnéna pozadovat dolozeni diivodii nepfitomnosti ditéte.

Ttidni ucitel eviduje Skolni dochazku své tidy. V pfipadé¢ neomluvené absence nebo
zvySené¢ omluvené absence informuje tiidni ucitel feditele Skoly, ktery poskytnuté

informace vyhodnocuje. Pti zvySené omluvené neptfitomnosti ovétuje jeji vérohodnost.

Podminky pro uvoliiovani déti plnicich povinné predskolni vzdélavani pri pifedem
znamé absenci
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zdkonni zéstupci vzdy dolozi tfidni ucitelce Zadost o uvolnéni z povinného
predskolniho vzdélavani, ktera bude obsahovat:

jméno ditéte

oznameni skutecnosti, které odiivodiuji uvolnéni ditéte

casovy rozsah (od kdy do kdy)

podpis rodici

VVVY 'V

e Podminky pro omlouvani - nenadala absence (nemoc)

» zakonny zastupce je povinen oznamit nenadalou nepfitomnost ditéte (nevolnost,
nemoc...) ihned sluzbu konajici ucitelce nebo feditelce Skoly telefonicky a
nasledné nejpozdéji do 3 dnii nepfitomnost ditéte dolozit pisemné

» neptitomnost ditéte delsi nez 5 dni z divodu nemoci dolozi zakonny zastupce
potvrzenim o nemoci od lékate

e Neomluvena absence déti
» Neomluvenou absenci ditéte delsi nez 10 pracovnich dni fesi feditel Skoly
pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvan doporuc¢enym dopisem. Pii
pokracujici absenci feditel Skoly zaSle ozndmeni o pokracujici nepfitomnosti ditéte
organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

8.2.3 Individualni vzdélavani ditete

e Zakonny zastupce ditéte, kter¢ bude plnit povinnost piedSkolniho vzdélavani
individualnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové
matefské Skoly. Oznameni je povinen ulinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem
Skolniho roku, kterym zacind povinnost predSkolniho vzd€lavani ditéte (§ 34a odst. 4).

e Oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
» a) jméno, popiipadé jména, piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v
ptipadé cizince misto pobytu ditéte,
» D) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualn¢ vzdélavano,
» ¢) duvody pro individualni vzdélavani ditéte. (§ 34b odst. 2)

e Reditel mateiské $koly pieda zakonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichZz ma byt
dit¢ individualné vzdélavano (§ 34b odst. 3).

e Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu mateiské skoly.

e Reditel mateiské skoly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte:

» misto ovéfeni, termin ovéteni, popt. nahradni termin ovéteni

e Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit tiCast ditéte u oveteni znalosti (§ 34b odst. 3).

o Reditel mateiské 3koly, kam bylo dit¢ piijato k predskolnimu vzdélavani, ukonéi
individudlni vzdélavani ditéte, pokud zédkonny zéastupce ditéte nezajistil tcast ditéte u
ovétent, a to ani v  ndhradnim  terminu (s 34b  odst. 4).

e Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zédkonny zastupce ditcte, s

vyjimkou specialnich kompenzac¢nich pomiicek a vydaji na ¢innost matetské Skoly, do niz
bylo dité ptijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).
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8.3 Ukon&eni dochizky ditéte do MS

e Reditelka mize ukoncit predskolni vzdélavani ditéte do matetské Skoly po predchozim
pisemném upozornéni zdkonného zastupce, jestlize:

» Ukonceni vzdélavani 7 ditvodu neucasti ditéte na vidélavani

Dit¢ se bez omluvy zakonného zastupce nepftetrzit¢ neucastnilo predskolniho
vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny a nebylo zdkonnym
zastupcem omluveno

» Ukonceni vzdélavani ditéte 7 ditvodu naruSovani provozu

matei'ské Skoly ze strany zdkonnych zdstupcu

Zéakonny zéstupce ditéte zdvaznym zpisobem nebo opakované narusuje provoz
matef'ské Skoly., opakované€ pozdé€ vyzvedne dit¢ z MS po provozni dobé¢.

> Ukondceni vidélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte Iékar nebo Skolské
poradenské zatizeni.

> Ukonceni vzdélavani 7 ditvodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo

za stravné

Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matet'ské skole
nebo Uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne se

s feditelkou na jiny termin thrady

¢ Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

9. Evidence ditéte

e Pii nastupu ditéte do MS predaji rodi¢e tfidni ugitelce Evidenéni list ditéte, ve kterém
bude vyplnéno:

O O O O O

(@)

O
@)

jméno a piijmeni ditcte

misto narozeni

rodné ¢islo

statni obCanstvi a misto trvalého pobytu

jméno a piijmeni zdkonného zastupce a dalsi osoby, povétené vyzvedavanim
ditéte

misto trvalého pobytu

adresa pro dorucovani pisemnosti

telefonické spojeni.

e Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Zadosti o piijeti
ditéte détsky leékat, a to pfed vydadnim rozhodnuti o piijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani. Potvrzeni o ockovani se netykd déti piijatych k povinné piredSkolni
dochézce.
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Zakonni zastupci nahlasi v matefské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich
(zejména misto trvalého pobytu, telefon, alergie apod.).

Informace o détech jsou dasledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu $koly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona €. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim.

10. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti

10.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matetské Skole vykonavaji
pedagogicti pracovnici Skoly a to od doby prevzeti ditéte od zdkonného zastupce nebo jim
povéfené¢ osoby az do doby predani ditéte pedagogickym pracovnikem zakonnému
zastupci nebo jim povéfené osobé.

Za bezpe¢nost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelé
mateiské Skoly. Ucitelé nesmi vykondvat jiné Cinnosti, které by je odvadély od piimé
vychovné vzdélavaci Cinnosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde
sveéfené déti pobyvaji, nenechavaji bez dohledu. V ptipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je
ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem Skoly.

K zajiSténi bezpecnosti déti pfi béZném pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, stanovi feditelka matetské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na
jednoho pedagogického pracovnika ptripadalo nejvyse 20 déti z béznych tfid nebo 12 déti
ve tfid¢, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postizenim. Ttida, ve které se vzdélavaji
pouze déti od 2 do 3 let nejvySe 16 déti, tfida s détmi s pFiznanymi podpuirnymi
opatienimi se napliuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

Vyjimecné pak nejvyse 28 déti z béznych tiid, pokud to charakter pobytu dovoluje.

Pti specifickych c¢innostech, napiiklad sportovnich Cinnostech nebo pifi pobytu déti v
prostoru naroéném na bezpecnost ¢i pfi vyjimeéném zvyseni poctu déti nad 20 (max. 28)
ur¢i feditelka matefské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSitho pedagogického
pracovnika, ve vyjime¢ném piipadé, jinou zletilou osobu, kterd je zplsobila k pravnim
ukonim, a kteréd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykonava €innost
matetské Skoly.

Dopoledni pobyt venku je z bezpe€nostnich diivodll zajistén vétSinou 2 pedagogy.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze dité
neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke
vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1€kare.

Pfi nastupu ditéte ke vzdélavani v matetfské Skole po jeho zavazném infekénim
onemocnéni predlozi zdkonny zéstupce ditéte vzdy pisemné potvrzeni od oSettujiciho
I1€kare, ze dite je zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti.

Pracovnici Skoly jsou povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj. Ucitelé jsou pravidelné¢ proskolovani v otazkach
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bezpe¢nosti. Ugitelé jsou povinni dbét, aby déti do MS nenosily nebezpetné ozdoby ve
vlasech, na rukou a odévu, které by mohly zapfi€init Graz déti.

10.2. Skolni iiraz

e Skolnim urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychovné vzdélavacich Cinnostech 1 pfi
¢innostech, které s nimi ptimo souviseji. Ve skole od vstupu déti do prostor skoly az do
odchodu z nich a kazdé ¢innost vyplyvajici z piimé souvislosti s ni.

e Skolnim Urazem je rovnéz Uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo Skolu,
organizovanych Skolou a uskute¢iovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna
se zejména o Urazy déti na vychéazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

e 'V pfipad¢ skolniho urazu je ucitel povinen zajistit prvotni oSetieni ditéte, v piipad nutnosti
1 nasledné 1¢€katské vySetfeni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozumeéni.
Ucitel je rovnéz zodpovédny za ohlaSeni urazu vedeni Skoly a zapsani do Knihy trazi
v feditelné skoly.

10.3 Prvni pomoc a oSetfeni

e Reditel $koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné
poskytnuti prvni pomoci a Iékaiského oSetieni pii urazech a nahlych onemocnénich.

e Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv uraze,
v pfipad¢ potieby pfivolaji lékatskou pomoc, v nezbytné nutném piipadé zajisti pievoz
zranén¢ho do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat
teditele Skoly a zdkonné zastupce ditéte.

e V pripadé¢ pracovniho, Skolniho urazu nebo jiné zdravotni piihody (déale jen trazu)
poskytne prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zasad ucitelka konajici dohled.

e Zaméstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlési udéalost vedeni Skoly.
V ptipad€ potteby uvédomi zachrannou lékaiskou pomoc.

e Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, pofadek a klid ve vSech prostorach Skoly,
nenechavaji své déti pobihat po schodech a 1ézt po zabradli.

e Reditel koly, kterému byl uraz ditdte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjiitény a
pfipadné odstranény pficiny urazu.

10.4. Zasady bezpecnosti pii praci s détmi

e Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolskd a pracovnépravni
legislativa. Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji
zvysSeny dohled na bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici nésledujici zasady:

a) Presuny déti pii pobytu mimo uzemi mateiské $koly po pozemnich komunikacich

o Déti se presunuji ve skupiné ve dvojstupech nebo trojstupech
o Skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichz jeden je
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O

O

na zac¢atku skupiny a druhy na jejim konci

Skupina k pfesunu vyuziva piredevsim chodnik

Vozovku prechazi skupina vyhradné na vyznacenych piechodech pro chodce,
pfechdzeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a
pedagogicky doprovod

je presvédéen o bezpecnosti pfechodu skupiny

Pti ptfechdzeni vozovky pouzivda v ptipadech potieby pedagogicky doprovod
zastavovaci ter¢

Pti vychazkach jsou déti oznaceny reflexni vestou (min. prvni a posledni dvojice)

b) Pobyt déti v pfirodé

O
@)

Vyuzivaji se pouze znama bezpecnd mista

Pedagogicti pracovnici nebo provozni zaméstnanci pred pobytem deti odstrani
vSechny nebezpecné véci a piekazky (sklo, hiebiky, plechy, ostré velké kameny apod.)
Pii hrach a pohybovych aktivitaich pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi

¢) Rozdélavani ohné

(@)

O

Pouze pii mimoskolnich akcich, které porada matetska skola a kterych se tcastni i
zakonni zastupci déti, ktefi za né€ piebiraji v tuto dobu veskerou zodpoveédnost

Zakonni zastupci zajiStuji, aby se déti pohybovaly v bezpené vzdalenosti od
otevien¢ho ohné, pricemz pocitd i se smérem a silou vétru a dbaji, aby v blizkosti ohné
nebyl snadno vznétlivy material

V interiéru MS je piisné zakazano rozdélavat oheti, pokud budou dodrzena viechna
bezpecnostni pravidla, mize se ve vyjimecnych ptipadech pouzit svicka na vlastni
zodpovédnost pedagogického pracovnika

d) Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

O

Pred cviCenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach
mateiské Skoly nebo na venkovnich prostorach aredlu Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitim dostate¢né pfipraveny,
odstranuji vSechny piekdzky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfed pouzitim
télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost. Tato kontrola je
zavazna i pied pouzitim zahradnich hernich prvki

Pedagogicti pracovnici déale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené
veéku déti a podle toho piizptsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim
schopnostem jednotlivych déti

e) Pracovni a vytvarné ¢innosti

O

11.

Pti aktivitdich rozvijejicich zruCnost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné
pouzit nastroje, které by mohly déti zranit, jako jsou nlzky, kladivka apod.,
vykonavaji dozor pii praci s témito néstroji vyhradné pedagogicti pracovnici $koly

Podminky pro zajiSténi ochrany pred socialné patologickymi

jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e Dilezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predSkolniho véku zamétené na zdravy zplsob Zivota. V rdmci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a piimétrené k jejich
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veku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovani s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblérstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

e Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matetské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit pripadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a
to ve spolupraci se zdkonnymi zdstupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych
zafizenich.

e Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni piiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

12. Zachazeni s majetkem Skoly

e D¢éti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku skoly. V piipadé
poskozovani bude tato zalezitost projednana se zdkonnymi zastupci ditéte a
pozadovana oprava, nahrada Skody v co nejkrat§im terminu.

13. Zavérefna ustanoveni

e Seznameni se Skolnim fddem a jeho dodrzovani je zadvazné pro zdkonné zastupce ditéte
a zameéstnance Skoly.

e Zaméstnavatel zabezpeCi seznameni zaméstnanci s obsahem tohoto Skolniho tadu
nejpozdéji do 15 dnil od nabyti jeho platnosti.

e Nov¢ pfijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem zaméstnavatel pii jejich nastupu
do zamé&stnani.

« O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matefska Skola zakonné zastupce déti
formou zvefejnéni vytisku zdkonnym zastupcim na informacnim misté pro rodice —
nasténka v Satnadch déti a na webovych strankdch Skoly/www.kostelnihlavno.cz/, na
informacni schiizce pro zakonné zastupce.

« Veskeré dodatky, poptipadé¢ zmény tohoto Skolniho fddu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pied nabytim jejich ucinnosti budou s nimi sezndmeni vSichni
zaméstnanci matetské Skoly a budou o nich informovani zadkonni zastupci déti.

Projednano na pedagogické radé dne 29. 08. 2017.
Dnem nabyti G¢innosti kon¢i platnost smérnice ¢j.:

vedouci ucitelka feditelka Skoly
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