Skola: ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA KOSTELNi HLAVNO,
OKRES PRAHA-VYCHOD

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Smérnice €. 6 Provozni rad zakladni Skoly

C.j.: 96/2020-6 Uginnost od: 01. 09. 2020
Spisovy znak: 1.11 Pocet ptiloh: 0

Skarta¢ni znak: A 10

Projednano na pedagogické radé dne 25. 08. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvofi soucast tohoto piedpisu.

1. Udaje o zarizeni:

Ztizovatel: Obec Kostelni Hlavno, 294 76 Kostelni Hlavno 12

Nazev zatizeni: Zakladni Skola a matei'ska $kola Kostelni Hlavno, okres Praha - vychod
Adresa: Z4kladni $kola a mateiska $kola Kostelni Hlavno 97, PSC 294 76
Telefon: 326971065, mob.telefon: 734575374

Reditelka: Mgr. Jitka Potmésilova

e-mail Skoly: j-potmesilova@zskostelnihlavno.cz

web skoly: www.zskostelnihlavno.cz

Typ skoly: 79-01-C/001 Zakladni Skola /denni studium/

2. Popis Skoly:

2.1 Kapacita, pocet zakii

Zakladni Skola:

Kapacita: 80 zaku

Pocet tfid: 4

Pocet zaki ve tiidé: do 20

Dojizdéni déti: max. vzdalenost: 20 km
Druh dopravy: autobusem

Cas prvniho piijezdu a posledniho odjezdu zaka: 6.45, 16.05 hod.
Zamove Cinnosti:  keramicky krouzek, ¢estina hrou, sportovni krouzek, krouzek
anglického jazyka, ¢tenatska dilna, deskové hry

Skolni duZina: kapacita 45 déti
ranni druzina: 6:45 hod. — 7:30 hod.
odpoledni druzina: 11:35 -16:30 hod.
pobyt venku: 13:00 — 16:00 hod/dle pocasi/

2.2 Podminky pro télovychovnou ¢innost

e 3skola nema k dispozici vlastni t€locvi¢nu, pronajima si t€locvi¢nu TJ ZD Kostelni
Hlavno

¢ na hodiny télesné vychovy se zaci prevlékaji do cvi¢ebnich ubort. Hodiny
probihaji v pronajatych prostorach nebo venku/podle pocasi/.


mailto:zs.kostelnihlavno@volny.cz

e venkovni prostory:
» zatravnéna zahrada vybavend prilezkami, trampolinou a piskovym
doskogistém pro skok daleky bez rozb&hové drahy, spoleéna i pro MS
» betonovy dviir ur€eny pro hry bez ochranného oploceni

2.3 Pozadavky na hygienickd zarizeni:

e Vv budové jsou 2 malé Satny s botniky a vé$aky na zdi pro kazdy ro¢nik a vésakova
sestava na dolni chodbé¢ skoly

e WC pro chlapce — 3 kabiny + umyvarna se 2 umyvadly s tekouci teplou vodou,
zasobniky tekutého mydla a boxy na toaletni papir a papirové rucniky, zasobniky na
dezinfekci

e WC pro divky — 4 kabiny, jedna urCena pro pedagogy + umyvarna se 3 umyvadly
s tekouci teplou vodou, zasobniky tekutého mydla a boxy na toaletni papir a papirové
ru¢niky, zasobniky na dezinfekci

e Skola nema vlastni socialni zafizeni pro pedagogy ani sprchu pro zéky a pro
zaméstnance Skoly

2.4 Vyuzivani skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity skoly:

¢ skola nepronajima zadné prostory

3. Organizace vvucovani:

3.1 Organizace:

Provoz skoly: 6:45 hod. — 16:30 hod.

Zacatek vyucovani: 7:45 hod. pfiprava, 7:50 hod. zahajeni vyucovani
Ukonceni vyucovani: 11:35 hod., 12:30 hod., 13:30, 14:20 hod.
Odpoledni vyu€ovani: 12:30 - 14:20

Vyucovaci hodina: délka vyucovani 45 minut

Pocet hodin v jednom sledu: 6

Prestavky- zafazeni v reZimu: pravidelné po kazdé hodiné

Délka trvani: po 1. vyu€. hoding€ 15 minut, po 2.vyuc. hodin€ 20 minut, po 3. vyuc. hodiné 10
minut, po 4 vyu¢. hodin€ 10 minut, mezi 5. a 6. vyu¢. hodinou 15 minut / 20 minut pokud
neni poledni ptestdvka/ a mezi 6. a 7.vyuc.hodinou 5 minut.

Prestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva 60 minut.

Moznost pobytu venku: vyuziti Skolniho dvora a zahrady s hernimi prvky. Dozor nad Zaky
vykonavaji pedagogové podle rozvrhu dozori.

Jina organizace vyuky, napt. exkurze, Skolni vylety, kurzy (délku ptestavek podle
charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaka).

3.2 Stravovani (vyhldaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani):
Podrobné pokyny ve smérnici ¢. 96/2020/8 provozni fad SJ.

e Skola ma vlastni jidelnu s kapacitou 120 stravniki

e doba vydeje stravy od 11: 35 do 13:00, nejvyse 3 hodiny — od dohotoveni do vydeje,
odebrani obéda pro zaka prvniho stupné nejpozdéji po 5. vyucovaci hodiné

e 3Skola nezajist'uje stravovani pro cizi stravniky



e vydej obédl pro neptitomné zaky:
= plastové nebo kovové nadoby na prenos jidla odlozZit nejdéle do 12:00 na
stolek ve vestibulu Skoly
= piepravni nadoba s obédem bude od 12:15 pFipravena na stolecku
k vyzvednuti

3.3 Pitny rezim:

o Skolni jidelna zajistuje béhem obéda Sirokym sortimentem népoji, véetné mléka a
mlécnych napoja

e 2 ks napojovych automatt s pitnou vodou na chodbach skoly — samoobsluzny odbér
do vlastnich plastovych lahvi béhem celého dne / v piipadé, Ze Zak zapomene vlastni
lahev, obdrzi jednordzovy plastovy kelimek/

3.4 Pohybovd vychova:

kazdy ro¢nik mé 2 vyucovaci hodiny TV tydné

béhem skolni dochazky absolvuji Zaci 40 hodin vyuky plavani
cyklistické vylety do okoli Skoly a tydenni cyklistickd Skola v pfirodé¢
20 minutova pohybova relaxacni ptestavka venku

zafazovani kompenzacénich cviceni béhem vyuky

3.5 ReZim prdace s pocitacem:

e Skola nemd samostatnou pocitacovou ucebnu, 15 ks pocitaci pro vyuku je instalovano
ve IL. tfid¢, vSechny pocitace jsou piipojeny k internetu

e kazda ucebna ma vlastni interaktivni tabuli, dataprojektor a PC

e 7zaci maji k dispozici 10 ks Skolnich tabletd s nabijecim boxem

e ve vyuce jsou pouzivany $kolni tablety, tablety i mobilni telefony Zaki piipojené pies
Skolni WIFI /€asové omezeno 8:00 — 13:30/, vyukové programy nainstalované ve
Skolnich PC

e 7aci 5. roéniku maji 1 hodinu informatiky

3.6 Ostatni:

e Se zaptjcenymi uc¢ebnicemi a pomickami jsou zaci povinni zachdzet ohleduplné,
kontroly provadéji vyucujici.

e Rodice jsou informovani o prospéchu a chovani zaku ¢tvrtletné na tfidnich schiizkach
v mesici listopadu a dubnu a v nutnych ptipadech po vyucovani.

4. Zasobovani pitnou vodou

4.1 Zdroje vody

e Skola ma k dispozici vlastni studnu, jako zdroj uzitkové vody ve venkovnich
prostorach

e pro piipravu pokrmt a k zaji§tovani pitného reZimu je v prostorach kuchyné ptivod
pitné vody z veiejného vodovodu

e studna je chemicky oSetfovana chloratory- zajiStuje odborna firma a kontrolovana
hygienickymi rozbory



4.2 Kapacitni hlediska:

nejméné 25 1 vody na den na 1 zak

5. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

Podrobné pokyny ve smérnici €. 96/2020/55 — Hygienicka pravidla COVID 19

5.1 Zdkladni hygienickd pravidla stanovend Ministerstvem zdravotnictvi CR

dodrzovani zasad osobni a provozni hygieny
skupinova izolace, event. socialni distance

ochrana st a nosu a fadna respiracni hygiena v zévislosti na protiepidemickych
opattenich uvedenych u pfislusného stupné pohotovosti v oblasti ochrany veiejného
zdravi — tzv. SEMAFOR

opakovana edukace.

vedeni Skoly pribézné sleduje republikovy, resp. lokalni vyvoj situace vV ramci
systému semafor

V pripadé konkrétnich mimoradnych situaci spojenych s onemocnénim covid-19
je Skola vZdy povinna postupovat podle pokyni KHS a dodrZovat v§echna
aktualné platna mimoradna opatieni vyhlaSena pro dané izemi prislusnou KHS
nebo plo$né MZd.

5.2 Zakladni hygienicka pravidla — myti a dezinfekce rukou

u vstupu do budovy skoly, v kazdé ucebné/jideln¢/oddéleni/hygienickém zatizeni, u
té€locvicny jsou k dispozici prostiedky k dezinfekci rukou v nddobéch s davkovacem

po prichodu do budovy si kazdy dikladné 20 az 30 sekund umyje ruce teplou vodou a
mydlem v davkovaci, poptipadée provede dezinfekci rukou, a nasledné dodrzuje
hygienu rukou po celou dobu svého pobytu ve Skole

5.3 Zpiisob a Cetnost uklidu a cisteni

5.3.1 Dezinfekce spole¢nych prostor, kabinetd, sborovny a feditelny/ mimo hlavni denni

uklid/:

dezinfekce klik, vypinact svétel, mis WC, umyvadlovych baterii, tlac¢itek davkovaci,
zébradli na schodistich, Satny
na dezinfekci povrchil se pouziva dezinfekéni prostiedek ANTI— COVID

5.3.2 Dezinfekce tfid béhem prestdvek/ mimo hlavni denni uklid/:

dezinfekce klik, vypinact svétel, baterii umyvadel, tlacitek davkovaci,
PC mysi a kladvesnic
na dezinfekci povrchi se pouziva dezinfekéni prosttedek ANTI — COVID
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5.3.3 Denni uklid:

e vyneseni vSech odpadkovych kost

setreni na VIhko dezinfekcnim prostiedkem ANTI- COVID
% vSechny podlahy, lavice, okenni parapety, kliky dvefi, vypinace svétel, umyvadla ve
tiidach vcetné baterii, ddvkovace mydel a dezinfekci, zabradli na schodistich,
klavesnice a mysi u stolnich PC
% umyvadla a baterie na toaletach, toalety, ddvkovace mydel a dezinfekce, zasobniky
toaletniho papiru a ru¢niki
na sucho:
» vycisténi kobercl vysavacem

5.3.4 Tvydenni a celkovvy uklid:

e jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovani umyvaren a
zachodul, vymyti lavic ve tfidach, omyti ostatniho nabytku

e nejméné dvakrat roéné umyti oken véetné rami a svitidel a svételnych zdrojt, dvakrat
ro¢né celkovy uklid vSech prostor skoly a zafizovacich predméti

e jedenkrat za tfi roky malovani, v pfipad¢ potieby Castéji

e jedenkrat za dva tydny vysat prach z dataprojektort, klavesnic k PC a radiatort

5.4 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

e pevné odpadky musi byt ukladany do jednorazovych plastovych pytli a denné
vynaseny do popelnic

e plastové obaly jsou ukladany zvlast’ do plastovych kontejnerti umisténych v kazdé
tiidé

e papir je taktéz ukladan do plastovych kontejnerti umisténych v kazdé tride

¢ Dbiologicky odpad je ukladan do uzaviratelnych plastovych oball a odnasen do
uzavienych kompostérti v aredlu Skolni zahrady

5.5 Vétrani v ucebnach

e (Casté a intenzivni vétrani uceben a ostatnich vyuZivanych prostor skoly, a to nejlépe
okny — ¢erstvym vzduchem

e V¢trani uceben se provadi opakované, kratkodobé¢ a intenzivné o prestavce 1 béhem
vyucovaci hodiny

6. Jiné

6.1 Pokyny pro pripady nouze (havarie, pozar a jiné)

e Provozni fad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuacni fady, podle kterych se fesi
mimotadné situace.

Kostelni Hlavno dne 2020-08-20

Projednano na pedagogické radé dne 25. 08. 2020
Dnem schvaleni kon¢i platnost smérnice ¢j.: 118/2019-6.

Mgr. Jitka Potmésilova
feditelka Skoly



