	Škola:      ZÁKLADNÍ  ŠKOLA A MATEŘSKÁ ŠKOLA KOSTELNÍ  HLAVNO,
OKRES PRAHA-VÝCHOD

	ORGANIZAČNÍ ŘÁD ŠKOLY

	Směrnice č. 39            Provozní řád  mateřské školy 

	Č.j.:  292/2011-39
	Účinnost od: 01.12.2011

	Spisový znak:          1.1.1 
	Počet příloh: 0

	Skartační znak:        A 10
	

	Projednáno na pedagogické radě dne
	30.11.2011

	Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu. 




Název zařízení
Základní škola a mateřská škola Kostelní Hlavno, okres Praha - východ
Údaje o zařízení 

Zřizovatel:

Obec Kostelní Hlavno

 294 76 Kostelní Hlavno 71

Adresa zařízení:
Základní škola a mateřská škola Kostelní Hlavno, okres Praha-východ



294 76 Kostelní Hlavno 97

Telefon:

I. třída 
326971970; 734575375


             II.třída
739078314
IČ:


75002264

Typ zařízení:

MŠ s celodenním provozem 
IZO:


107 514 508

Stanovená kapacita:  43   
I. třída   24



            II. třída   19
Provozní doba:
6:30 – 16:00

Režimové požadavky: 

 Nástup dětí do mateřské školy je 

od 6:30 do 8:10 
 Časový režim dětí na 4hodinovou docházku
od 8:15 do 12:15         

Spontánní hra – zařazení her během dne od 6:30 do 8:30 hod., 14:45 – 16:00 hod., dále dle potřeby v průběhu celého dne

Činnosti dětí řízené pedagogem – dopolední zaměstnání 9:20 – 9:40

Sledování televize – 1x týdně
  doba trvání jednoho sledování max.20 min. 
 Pohybové aktivity  - denně ranní cvičení, pohybové hry  8:40 – 8:50 hod.,další zařazen pohybových aktivit a následné kompenzace během dne,dle potřeby- podmínky a vybavení na TV v rámci možností školy (využívání veškerého dostupného vybavení).
Pobyt venku –   škola využívá k pobytu dětí venku školní zahradu a dvůr. Údržbu provádí a zajišťuje OÚ Kostelní Hlavno. Běžnou denní údržbu kolem budovy zajišťuje a dodržuje domovnice MŠ.

Při pobytu venku zajišťuje a dodržuje p.učitelka zdravotní a psychologická hlediska.

Individuální péči věnuje každému dítěti.

Celková délka pobytu venku během dne v závislosti na počasí trvá 2 hodiny.

Pobyt venku:   9:30 – 11:30

Pobyt venku využíváme nejen k volným hrám dle přání dětí, ale i k pohybovým aktivitám. Ven přenášíme také ranní cvičení a zaměstnání. 

Odpočinek,spánek  - denně 12:10 – 14:00

p.učitelka respektuje individuální potřeby dítěte.Děti,které nespí si  hrají s hračkami na lehátku a odpočívají.

Lehátka a lůžkoviny ukládá p. školnice do přilehlých kabinetů. Vzhledem k nedostatečnému prostoru jsou lůžkoviny provětrávány denně pouze krátce po odpočinku dětí při otevřeném okně.

Stravování - 
příprava stravy – vlastní, ve školní jídelně.

Podávání svačin ve školní jídelně 8:55 – 9:20 hod. svačiny jsou dětem připravovány zaměstnankyněmi školní  jídelny,děti se podílejí při přípravě na stolování a pomáhají p.učitelce při úklidu po svačině.

Oběd – výdej:

I. třída

11:30 – 12:00



          II. třída

12:00 – 12:30

Odstup jednotlivých jídel cca 2,5 hodiny. 

Polévku rozlévají pracovnice MŠ z připravených polévkových mís,

hlavní jídlo na talíře připravuje kuchařka, dítě má právo si žádat o množství, při obědě používají dle možností příbory, mladší děti lžíci. Všichni zaměstnanci vedou děti k samostatnosti, malým dětem pomáhá dle potřeby učitelka.
Odpolední svačina:

Z důvodu individuálních potřeb dítěte a rodičů (vstávání, odchod domů, apod.)v odděleních  MŠ. Pití z hrnečků na pitný režim, které se během oběda myjí v myčce školní kuchyně. Nádobí po odpolední svačině se myje v myčce školní kuchyně. 

Pitný režim – připravuje a doplňuje p.kuchařka 

druh nápojů – ovocné čaje,vitamínové   nápoje,p.učitelka dolévá dětem pití dle potřeby do vlastních hrnečků, nádobí myje domovnice MŠ v průběhu celého dne, v poledne v myčce školní kuchyně.
Otužování  - 

během dne omývání obličeje vlažnou vodou

po odpočinku s přihlédnutím ke zdravotnímu stavu dítěte omýváni do půlky těla vlažnou vodou.

Způsob nakládání s prádlem:

Výměna prádla - 
lůžkoviny a pyžama po 20 dnech

ručníky 1x týdně, praní prádla  - rodiče




čisté prádlo je skladováno odděleně ve skladu v polici

Použité prádlo – jednotlivě baleno do igelitových tašek a umístěno v šatnách.
Údržba lehátek a molitanových matrací

Údržba lehátek a molitanových matrací
 - omývání vlažnou vodou a dezinfekce dle potřeby

 -pravidelné vysávání 1x měsíčně

 Uložení molitanových matrací 

- odděleně v polici, kde je zajištěno provětrávání
Provoz pískoviště: 

Pobyt na pískovišti -  pískoviště je umístěno přímo v areálu školní zahrady

pobyt na pískovišti dle individuálního zájmu dětí v době pobytu venku v dopoledních i odpoledních hodinách

Údržba pískoviště - 
pískoviště je kryto proti znečišťování zvířaty provazovou sítí 

výměna písku dle potřeby nejdéle 1x za tři roky

kontrola pískoviště je prováděna vždy před hrou dětí pracovnicemi MŠ

prevence proti choroboplodným zárodkům – překrytí pískoviště černou fólií na 48 hodin 1x za měsíc

dle potřeby kropení pískoviště vodou proti přesychání 

v zimním období pískoviště zakryto černou fólií

Provoz na prolézačkové sestavě a houpadle
Kontrola a údržba -  běžná vizuální kontrola vždy před použitím dětmi  - učitelkami MŠ

čtvrtletní provozní kontrola p.Kučerová dle doporučení výrobce viz provozní kniha

roční hlavní kontrola pouze servisní technik proškolený výrobcem

výměna písku v ochranné zóně 1x za 3 roky

veškeré poškození nahlásit ředitelce školy

Použití prolézačkové sestavy -
vždy v doprovodu učitelky MŠ

nepoužívat, pokud je zařízení vlhké a kluzké, namrzlé nebo jinak viditelně poškozené 

na sestavě může být pouze tolik dětí, aby jim mohla být poskytnuta dostatečná opora a ochrana

písek v ochranné zóně nepoužívat ke hře dětí

Prevence výskytu vší  
Při výskytu vší  -  
oznámení zákonným zástupcům
dezinfekce hřebenů

výměna ložního prádla

zvýšená hygienická opatření

v případě opakovaného hromadného výskytu vší informovat KHS
Upozornění vši nebo hnidy jsou důvodem nepřijetí dítěte k docházce do MŠ až do doby úplného odstranění – jedná se o dětské infekční onemocnění tzv.pedikulózu.
Schváleno pedagogickou radou dne 30.11.2011.
Dnem schválení končí platnost Provozního řádu MŠ čj. 204/2011-39
…………………………….
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vedoucí učitelka






  ředitelka školy 

1

